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Hyndland Secondary School
Modern Languages Department


Name: ____________________________________________
Teacher: ___________________________________________


Unpredictable Bullet Points
Read through the possible bullet points. You have been provided with model answers- Translate them and then use/adapt them to suit for your National 5 Writing preparation.  
· When are you available for interview and when are you available to work?
Je suis disponible pour un entretien… je suis à votre disposition pour un entretien toute la journée/ tous les jours de la semaine / le matin/ l’après-midi / de 9h à 15h …
Je suis disponible pour travailler à partir du … octobre, dès aujourd’hui, dès à présent






· What experience you have of working with the public 
J’ai un bon sens du relationnel, j’ai d’ailleurs travaillé en tant qu’hôtesse d’accueil / vendeuse dans une boulangerie. J’ai vite progressé et on m’a donné de plus en plus de responsabilités. J’ai travaillé en tant que serveuse dans un restaurant. J’ai travaillé dans un magasin de vêtements. J’ai rangé le magasin, conseillé des clients et je me suis occupé(e) de la caisse. J’ai aussi travaillé à domicile chez des personnes âgées.
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· What experience you have of working with ICT 
J’ai une bonne connaissance de l’informatique, j’ai travaillé en tant que secrétaire, je sais utiliser plusieurs logiciels comme Word et Excel. Je sais créer des sites internet. 




· What experience you have of working with children
J’ai beaucoup d’expérience en babysitting/ garde d’enfants. J’ai notamment travaillé dans une crèche et en tant que nounou à domicile/ à la maison. L’été, je suis animateur/ animatrice en colonie de vacances.
    



· What experience you have of working outdoors
L’hiver/ tous les hivers, je travaille à la montagne sur les pistes de ski. J’adore les sensations fortes et les défis. J’aime me dépasser.
 L’été, je fais du jardinage pour ma commune / ma ville. C’était une bonne expérience car j’adore la nature. J’ai travaillé sur des chantiers. C’était un travail physique.






· What experience you have of working in a sports environment
J’ai travaillé dans une salle de sport.  (Le weekend) Je suis arbitre de football dans ma ville. J’ai travaillé comme entraineur de football, j’aime motiver les gens. J’ai travaillé comme maitre-nageur dans une piscine. J’ai travaillé dans un magasin de sport.



· What experience you have of working in a hotel
Pendant mes études, j’ai travaillé comme réceptionniste/ à l’accueil dans un hôtel le soir et les weekends. J’ai travaillé comme femme/homme de ménage/concierge dans un hôtel. 
J’ai travaillé dans une auberge de jeunesse pour  aider faire le ménage, par exemple pour passer l’aspirateur, laver le sol, faire la poussière... Je suis aussi doué(e) en cuisine  donc je peux préparer des repas pour les clients. 


· What experience you have of working in an office
Pendant mes études, j’ai travaillé en tant que secrétaire à l’université. J’ai classé des documents, J’ai envoyé des mails, J’ai travaillé dans une bibliothèque.


· What leisure interests you have related to the job
J’aime le contact avec les gens, je suis (très) sociable. J’aime le travail physique parce que je suis une personne dynamique / je suis dynamique. J’aime être créatif/ créative. Je suis curieux/curieuse et j’aime découvrir des nouvelles choses. 
· State what you gained from any work experience
C’était une expérience très enrichissante car … Ça m’a donné plus de confiance en moi. On m’a donné de plus en plus de responsabilités. J’ai appris de nouvelles choses, j’ai gagné des nouvelles compétences.  C’était bien payé. Il y avait une bonne ambiance de travail et je me suis fait beaucoup d’amis. 




· Mention any experience you have as a volunteer
J’ai été bénévole dans un club de football/ pour les journées portes-ouvertes de mon école/collège/lycée. J’ai fait visiter mon école à des futurs élèves. Je passais du temps avec des personnes âgées,  on discutait de tout et de rien. 



· State why you are applying for the job
Je suis très intéressé(e)) par cet emploi/ ce travail car c’est une bonne opportunité pour gagner de l’expérience et je pense avoir les qualités recherchées. Je voudrais gagner des nouvelles compétences/ découvrir d’autres cultures.




[image: C:\Users\SB9321B\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\O5DXNAK1\MC900237108[1].wmf]
· Mention any previous links you have with the country
J’ai fait un voyage scolaire en France quand j’avais 13 ans. Je suis allé(e)) dans une famille d’accueil pendant un mois/ trois semaines. J’ai découvert la culture et la cuisine française, j’ai aussi pratiqué mon français. 




· Talk about your competency in French and any other foreign languages
J’avais un correspondant français quand j’étais au collège. On s’est écrit beaucoup de lettres et je lui ai rendu visite l’année dernière donc j’ai pratiqué mon français. 
J’ai appris le français à l’école pendant … ans. Je prends aussi des cours particuliers pour m’améliorer. Je peux avoir une conversation en français/en espagnol/ en italien/en allemand et je suis aussi doué(e) à l`écrit. Je parle couramment le français/l’anglais.

















· Mention your experience of travelling to other countries
J’adore voyager. Je trouve que ça ouvre l’esprit, on devient plus tolérant car on découvre des cultures différentes. J’aime voyager en Europe parce que c’est plus facile aujourd’hui de visiter d’autres pays européens, j’aimerais aussi découvrir des pays plus lointains comme le Japon ou la Chine. J’aime beaucoup la nourriture asiatique et la nourriture indienne. J’aimerais en savoir plus sur leurs traditions.




· Mention your personal qualities
Je suis une personne motivée, dynamique, souriante et sérieuse. On peut compter sur moi. Je suis toujours ponctuel(le), serviable et disponible. J’aime aider les autres et être à l’écoute. J’ai un bon sens du relationnel. J’aime le travail d’équipe.




· State what you will gain from this work experience
Je pense que je peux gagner des nouvelles compétences grâce à cet emploi. Je peux mieux connaître le monde du travail/ me faire de l’expérience dans le monde du travail.





Questions to ask:
· How many hours a week you will work?
J’aimerais savoir combien d’heures de travail il y aura par semaine. Combien d’heures de travail y a-t-il par semaine ? 
· Will you work every day?
Est-ce que je travaillerai tous les jours ?
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Par ailleurs, est-ce que le logement sera fourni ?

· How you will travel to work?
Comment est-ce que je peux aller au travail ? 
· What the salary will be?
Pouvez-vous aussi m’en dire plus sur le salaire?  Quel sera le salaire ?
· Is there a uniform?
            Est-ce qu’il faut porter un uniforme ou une tenue de travail  
            particulière ?   
[image: C:\Users\SB9321B\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\O5DXNAK1\MC900442168[1].png]SAMPLE EMAIL phrases: 
TASK: Translate the underlined phrases.
	1. Je m’appelle Chloé, j’ai 25 ans et j’habite à Bruxelles. 
2. Je suis très sociable, polie et ouverte d’esprit. Je suis quelqu’un de   dynamique et efficace donc je pense être qualifiée pour être serveuse. Je sais aussi prendre des initiatives. De plus, je parle couramment l’anglais, ce qui est avantageux car Bruxelles est une ville très touristique. 
3. J’ai déjà travaillé dans plusieurs cafés et restaurants, donc j’ai beaucoup d’expérience. A chaque fois, ça s’est très bien passé et j’ai appris des nouvelles choses. 
4. Par ailleurs, j’ai fait un stage dans un magasin de chaussures et je travaille l’été comme animatrice pour enfants car j’aime le contact avec les gens en général.  
5. Je suis disponible dès à présent pour un entretien ainsi que pour commencer à travailler. 




NATIONAL 5 WRITING 
Read the following email. David Smith is writing to a company in France to enquire about a job advert he has read. 
Madame,
Je vous écrit concernant votre annonce offre d’emploi de serveur au Cafe Georges.
Je m’appelle David Smith et j’ai 17 ans. J’habite à Glasgow en Ecosse.
Je fréquente Hyndland Secondary School à Glasgow en Ecosse. C’est une école secondaire pour les élèves de douze à dix-huit ans. Cette année j’étudie l’anglais, les maths, le français, la chimie, la physique, l’histoire-géo et le dessin.
Je suis très sociable, poli et ouvert d’esprit. Je suis quelqu’un de dynamique et efficace, donc je pense être qualifié pour être serveur. Je sais aussi prendre des initiatives.
De plus, je parle couramment l’anglais, ce qui est avantageux, car Bruxelles est une ville très touristique. J’apprends le français depuis 5 ans, donc j’ai de bonnes connaissances en français.
J’ai déjà travaillé dans plusieurs cafés et restaurants à Glasgow, donc j’ai beaucoup d’expérience. A chaque fois, ça s’est très bien passé et j’ai appris des nouvelles choses.  J’aime le contact avec les gens en général et j’ai un bon sens du relationnel.
Je suis disponible pour un entretien tous les jours de la semaine  de 9h à 15h et  pour travailler, dès aujourd’hui.
Cordialement,
David Smith
1. What  job is David applying for ?
2. What qualities does he have that make him suitable for this job ?
3. Give details about his language skills.
4. What work experience does he have and how did this go ?
5. When is he available for interview and for starting work ?
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